123 Consulenza

1 2 3 Consulenza sicurezza lavoro e formazione

Checklist documenti obbligatori
per codice ATECO

Verifica documentale: 8 settori produttivi a confronto

Versione Aggiornata al

1.0 2026-06-23

Risorsa gratuita scaricabile da https://www.123consulenza.com

P.M.I. Servizi S.r.l. - P.IVA IT10874781007 - +39 06 99 68 846 - info@123consulenza.com



123 Consulenza Indice

Indice

Checklist universale (tutti i settori)
Ristorazione (ATECO 56)

Edilizia (ATECO 41-43)

Industria alimentare (ATECO 10-11)
Commercio (ATECO 45-47)

Uffici e servizi (ATECO 69-82)
Sanita (ATECO 86-87)
Autotrasporto (ATECO 49)
Agricoltura (ATECO 01)

Come usare la checklist in audit

A W W W W DN DNDND PP

© 2026 P.M.I. Servizi S.r.l. - www.123consulenza.com 217 Guida non sostituisce valutazione tecnica/legale del caso specifico



123 Consulenza Checklist documenti obbligatori per codice ATECO

Checklist documenti obbligatori per
codice ATECO

La presente checklist riepiloga la documentazione obbligatoria in materia di sicurezza sul lavoro
per qualunque impresa con dipendenti, integrandola con sezioni specifiche per 8 settori ATECO ad
alta densita normativa: ristorazione, edilizia, industria alimentare, commercio, uffici, sanita,
autotrasporto, agricoltura. Lo strumento e pensato per audit interni, due diligence, preparazione a
verifiche ispettive da parte di INL, ASL, INAIL, VVF. Documento orientativo: non sostituisce I'analisi
del proprio consulente HSE e non considera obblighi derivanti da CCNL, regolamenti regionali o
autorizzazioni locali.

Checklist universale

Documenti che ogni impresa con almeno un lavoratore deve possedere, a prescindere dal settore.

Documento di Valutazione dei Rischi (DVR) firmato e con data certa - art. 28 D.Lgs. 81/08.
Nomina RSPP/ASPP con accettazione e attestati formazione.

Nomina medico competente (ove obbligatoria) e protocollo sanitario.

Verbale designazione addetti antincendio e primo soccorso con attestati.

Verbale elezione/designazione RLS o adesione RLST con attestato formazione 32h.
Registro infortuni (in caso di richiesta INL, ferma restando I'abrogazione formale).
Attestati formazione lavoratori (generale + specifica) e aggiornamenti quinquennali.
Attestati formazione preposti, dirigenti, DL-RSPP.

Verbali consegna DPI con firma del lavoratore (art. 77).

Piano di Emergenza ed Evacuazione e planimetrie aggiornate.

Verbali prove di evacuazione (almeno una all'anno).

DURC regolare e LUL aggiornato.

Certificati conformita impianti (DM 37/2008): elettrico, termico, idraulico, antincendio.
Denuncia impianti messa a terra (DPR 462/2001) e verifiche biennali/quinquennali.
Verifiche periodiche attrezzature (Allegato VIl art. 71): paranchi, ascensori, GRU, PLE.

OOooOoooooooooodn

INFO - Cartelle sanitarie
Le cartelle sanitarie e di rischio sono custodite dal medico competente con copia al lavoratore. Al
cessare del rapporto, I'originale e consegnato al lavoratore con copia conservata dal medico.

Ristorazione (ATECO 56)

[] Manuale di autocontrollo HACCP aggiornato (Reg. CE 852/2004).

[] Notifica sanitaria SCIA all'ASL (sostituisce la vecchia autorizzazione sanitaria).
L1 Procedure di rintracciabilita Reg. CE 178/2002.

[] Schede allergeni Reg. UE 1169/2011 a disposizione del cliente.

[] Attestati formazione alimentaristi (ex libretto sanitario - normativa regionale).
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DVR rischio biologico e chimico (sanificanti).

Valutazione rischio MMC e ergonomia cucina.

Valutazione rischio rumore (lavastoviglie, cappe).

Registro temperature frigoriferi e congelatori.

Piano sanificazione locali e attrezzature.

Disinfestazione e derattizzazione periodica - contratto e verbali.
Scheda dati sicurezza (SDS) dei prodotti chimici - art. 31 REACH.

Ooooood

Edilizia (ATECO 41-43)

POS - Piano Operativo di Sicurezza (art. 89 D.Lgs. 81/08 e Allegato XV).
PSC ricevuto dal committente per ogni cantiere coordinato.

PiIMUS per montaggio/smontaggio ponteggi (art. 136).

Notifica preliminare ex art. 99 per cantieri rilevanti.

Documentazione idoneita tecnico-professionale ex Allegato XVII.
Patente a crediti per cantieri (D.L. 19/2024 e DM attuativi).

Verifiche periodiche apparecchi sollevamento (gru, autogru).

Libretti uso e manutenzione macchine e marcatura CE.

Attestati attrezzature ex Accordo 22/02/2012 (PLE, gru, escavatori).
Formazione lavori in quota (DPI Il categoria) - addestramento documentato.
DUVRI con committente in caso di affidamento (art. 26).

Valutazione rischio amianto e relazione tecnica ove presente.

Oooooooooood

Dal 1 ottobre 2024 le imprese e i lavoratori autonomi operanti in cantieri temporanei o mobili devono
possedere la patente a crediti rilasciata da INL. Operare senza patente o con punteggio inferiore a 15
comporta sospensione dell'attivita e sanzione pari al 10% del valore dei lavori.

Industria alimentare (ATECO 10-11)

Manuale HACCP industriale e diagrammi di flusso per ciascun prodotto.
Convalida CCP con dati di processo (es. pastorizzazione, sterilizzazione).
Registri tarature strumenti di misura (termometri, pHmetri).

Piano controlli analitici microbiologici e chimici.

Schede MOCA (Materiali a Contatto con Alimenti) Reg. CE 1935/2004.
Procedure ritiro/richiamo prodotto (Reg. 178/2002).

Valutazione rischio biologico e chimico (sanificanti, additivi).

Valutazione rumore e vibrazioni (linee produttive).

Verifica messa a terra impianti (DPR 462/2001).

Attestati formazione addetti CCP.

Oooooooodn

Commercio (ATECO 45-47)
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DVR con focus rischio rapina (settore alimentare, oreficerie, tabaccai).
Valutazione rischio MMC per addetti scaffali e magazzino.

Idoneita all'uso del muletto - attestato Accordo 22/02/2012 (12h).

DVR rischio aggressione/stress addetti front-office.

Manuale HACCP per la vendita di alimenti sfusi e bilance metrologiche.
Documentazione SCIA commercio.

Etichettatura prodotti e cartello prezzi (D.Lgs. 206/2005).

Ooooood

Uffici e servizi (ATECO 69-82)

DVR videoterminalisti - Titolo VII D.Lgs. 81/08.

Sorveglianza sanitaria per VDT > 20h settimanali continuative.
Valutazione rischio stress lavoro-correlato (metodo INAIL).
Valutazione microclima (UNI EN ISO 7730).

Verifica illuminamento postazioni (UNI EN 12464-1).
Procedure smart working (L. 81/2017) e informativa rischi.
Privacy GDPR e nomina DPO se richiesto.

Ooooood

Sanita (ATECO 86-87)

DVR rischio biologico - protocollo punture accidentali (Dir. 32/2010).
Procedure isolamento pazienti infettivi.

Gestione rifiuti sanitari pericolosi (DPR 254/2003).

Valutazione rischio chimico (disinfettanti, farmaci antiblastici).
Sorveglianza sanitaria mirata - vaccinazioni obbligatorie/raccomandate.
Formazione specifica - corso movimentazione pazienti.

Radioprotezione (D.Lgs. 101/2020) se sono presenti apparecchi radiogeni.
Verifica chiusure ermetiche cappe biohazard.

Oooooodn

Autotrasporto (ATECO 49)

DVR rischio stradale e procedure organizzazione viaggi.

Cronotachigrafi e tempi di guida (Reg. CE 561/2006).

CQC (Carta Qualificazione Conducente) e patente C/CE/D in corso.

Visite mediche commissione patenti speciali.

Etilometro/drogatest aziendale (provvedimento Conferenza permanente 30/10/2007).
Formazione ADR per trasporto merci pericolose.

Documentazione mezzi: revisioni, assicurazioni, libretti.

Oooooog

Agricoltura (ATECO 01)

] pvr specifico per attivita stagionali e contoterzismo.
[] Patentino fitosanitario operatori (D.Lgs. 150/2012 e PAN).
[] Schede di sicurezza fitofarmaci e DPI specifici (Il categoria).
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[ 1doneita uso trattori - Accordo 22/02/2012 (8h).

[] Revisione macchine agricole (D.M. 20 maggio 2015 e proroghe).
[] comunicazione INPS lavoratori stagionali.

[ strutture protezione ROPS/FOPS sui trattori.

[] valutazione rischio zoonosi (allevamento).

Come usare la checklist in audit

e Stampa la checklist e segna i documenti effettivamente esibiti in audit.

* Per ogni voce mancante registra: gap, responsabile, scadenza recovery.

« Verifica la data del documento: documenti scaduti o obsoleti valgono come mancanti.

e Conserva copia delle evidenze in fascicoli per ruolo (es. fascicolo formazione lavoratore X).
» Pianifica audit semestrali interni e annuali con consulente esterno.

CONFORMITA - Sospensione dell'attivita

L'INL puo disporre la sospensione dell'attivita imprenditoriale (art. 14 D.Lgs. 81/08) per gravi
violazioni: assenza DVR, gravi inosservanze antincendio, percentuale di lavoratori in nero superiore al
10%, reiterate violazioni in cantiere.

Fonti normative

D.Lgs. 81/08 - Testo Unico Sicurezza

DM 37/2008 - Impianti tecnologici

DPR 462/2001 - Impianti messa a terra

DM 02/09/2021 - Antincendio luoghi lavoro

DM 388/2003 - Primo soccorso

Reg. CE 852/2004 - Igiene alimenti — https://eur-lex.europa.eu/legal-content/IT/TXT/?uri=CELEX:32004R0852
Reg. CE 178/2002 - Sicurezza alimentare

Reg. UE 1169/2011 - Informazioni al consumatore
D.L. 19/2024 (PNRR) - Patente a crediti cantieri
Accordo Stato-Regioni 22/02/2012 - Attrezzature
D.Lgs. 150/2012 - Uso sostenibile fitofarmaci
D.Lgs. 101/2020 - Radioprotezione
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Hal bisogno di assistenza?

Affidati al nostro team di esperti — sopralluogo gratuito.

DVR — Documento di Valutazione dei Rischi
Redazione e aggiornamento ai sensi del D.Lgs. 81/08. Sopralluogo, misurazioni e procedure operative.

RSPP esterno

Incarico esterno di Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione, formazione obbligatoria
inclusa.

HACCP — Sistema di autocontrollo alimentare
Manuale HACCP, formazione alimentaristi, gestione allergeni e tracciabilita per pubblici esercizi.

Richiedi un preventivo gratuito 0
Telefono: +39 06 99 68 846

Email: info@123consulenza.com "l
Online: https://www.123consulenza.com/preventivo/?utm_source=pdf&utm_campai n me

P.M.1. Servizi S.r.l. — Sede legale Via di Santo Stefano 6/C — 00061 Anguillara Sabazia (RM)
P.IVA/C.F. IT10874781007 - PEC: pmiservizisri@pec.it
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